POAN TRUONG PAI HQC SU PHAM

DOAN PAI HOC DA NANG POAN TNCS HO CHI MINH

Fedkek Da Nc%ng, ngayAythang 10 nam 2026
S4: 446 /HD-DTN

HUONG DAN
Veé viée sir dung va bd tri logo trong cac an pham, chwong trinh, hoat djng
cia Doan - Hji Trwdomg Dai hoc Sw pham - Pai hoc Pa Niang

Kinh giwri: Cac Lién chi doan, Lién chi hoi, va cic don vi truc thudc.

Nhim théng nhét viéc st dung hinh anh, nhén dién ctia Pai hoc Da Na:mg,
Truong Dai hoc Su pham, Doan Thanh nién va Hji Sinh vién trong céc hoat dong,
chuong trinh va 4n pham truyén thong; dong thdi bao dam tinh théng nhét trong
cong tac thong tin, tuyén truyén va hd so minh chiing hoat dong Poan - Hoi, Poan
Truong Pai hoc Su pham - Dai hoc Pa Ning huéng dan viée sir dung va bd tri
logo nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Théng nhat nhan dién hinh anh cua Doan - Hoi trong toan Trudng.
Ria d3 hidn dAv da md n hé oitra don

- Bao dam thé hién ddy du méi quan hé gifra don vi chi dao, don vi thyuc
hién va don vi phbi hop trong cic chuong trinh, hoat dong.

- Han ché tinh trang thiéu, sai hogic sir dung khong théng nhat logo trong
c4c 4n phim.

- Tao su df“)ng b¢ giira cac Lién chi doan, Chi doan va cac don vi tryc thudc.

- Bio dam c4c san pham truyén thong, hd so hoat dong va minh chimng thi
dua ctia don vi dugc thé hién dﬁy du, r6 rang.

2. Yéu ciu

- C4c don vi khi xdy dyng 4n phdm c6 sir dung logo phai:

- St dung ding mAiu logo dugc cung cip/thdng nhit;

- Bao dam logo rd nét, khong bj méo, kéo gidin hodc thay d6i mau sic;

- Bd tri logo phtl hop véi vai trd cia timg don vi;

- Thé hién ddy di logo cua don vi chi dao va don vi thuc hién theo tinh chét
chuong trinh;

- Khong tw y thay thé logo bing biéu twong khac;

- Péi vé6i cac 4n phim chinh thic, cAn kidm tra noi du ung va hé théng logo
trugce khi phat hanh.
II. PHAM VI AP DUNG
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- Huéng dan nay &p dung dbi véi cac san pham, chuong trinh va hoat dong
do Doan - Hoi Trudng, cic Lién chi doan, Chi doan va don vi tryc thudc tb chirc
hozc phdi hop td chire, bao gdm:

- Banner, backdrop, standee;

- Poster, poster dién tir;

- Thu moi, gidy moi;

- Céc 4n phim truyén thong trén Facebook, Zalo, website va cac nén tang
truc tuyén;

- Hinh anh, video gidi thi¢u chuong trinh;

- Gidy chimg nhan, gidy khen, thu cam on va c4c san phim lién quan;

- H9 so, tai liéu phuc vu chuong trinh;

- Céc san pham truyén thong, tuyén truyén khéc cé sir dung logo cua
boan - Héi.

III. HE THONG LOGO CO BAN

Tly theo tinh chét va cip d§ cia chuong trinh, hé théng nhan dién c6 thé

bao gdm:

Logo Dai hoc Pa Nang (DPHDN);

Logo Truong Pai hoc Su pham - Dai
hoc Pa Nang

Logo Doan Thanh nién

Logo Hoi Sinh vién Viét Nam

Logo cta don vi to chtrc/thuc hién
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Logo ctia don vi phdi hop, déng hanh
hoiic tai trg (néu co).

Viéc bd tri logo can phan anh ding vai trd clia cdc don vi trong chuong
trinh, trdnh trudng hop chi thé hién logo cta don vi thuc hién nhung khong thé
hién ddy du don vi chi dao/quén 1y theo yéu cu ctia chuong trinh.

IV. CAC PHUONG AN BO TRi LOGO

1. Cdch 1 - Bé tri ddy dii hé thong logo

Ap dung d6i voi cac chuong trinh, hoat dong c6 quy md cép Truong hoac
cac hoat dong can thé hién d?ly da hé théng nhan dién Poan - Hoi.

Thir ty khuyén nghi:

Logo DPHDN — Logo Truong Dai hoc Su pham — Logo Poan — Logo
Hgi Sinh vién — Logo don vi thuc hién.

Vidu:

Trong trudng hop c6 nhiéu don vi phéi hop, ¢ thé b tri logo cac don vi
phdi hop & khu vuc riéng, bao dam khong 1am mét tinh 13 rang ctia hé théng nhan
dién chinh.

2. Cach 2 - Phan biét ro “Don vi chi dao” va “Don vi thuwc hién”

Ap dung d6i v6i cac chuong trinh do Poan Trudng chi dao nhung dugc
Lién chi doan/Chi doan hoic don vi truc thudc tryc tiép trién khai.

Logo DPHDN — Logo Trudong Dai hoc Su pham — Logo Poan — Logo
Héi Sinh vién — Logo don vi thuc hién

BOM vJ chi BAO BON U} THYC HIEN

Céch bd tri nay gitip phan biét rd: Pon vi chiu trach nhiém chi dao; Pon vi
true tiép trién khai; Pon vi phdi hop, néu co.

Day 1a phwong 4n phit hgp ddi v6i cdc chuong trinh ¢6 nhidu cip tham gia
t6 chirc.

3. Cach 3 - sir dung tén doan trwong két hop logo don vi



Déi voi cac hoat dong do Lién chi doan/Chi doan truc tiép thuc hién, c6 thé
b6 tri hé thdng logo & phia trén, ddng thdi thé hién tén Poan Trudng dé xac dinh
rd don vi quan ly.

Heé théng logo:

Logo PHDN — Logo Truong Pai hoc Su pham — Logo Poan — Logo
Hoi Sinh vién

R G LOGO

BOAN TRUONG BAI HQC SU PHAM - BHBN LGB KHOA......

Céch nay phu hop véi: Hoat dong cdp Lién chi doan; Hoat dong cdp Chi
doan; Cac chuong trinh chuyén mdn, phong trao cua khoa; Hoat dong do LCD
cha tri nhung thudc hé théng hoat dong ctia Poan Trudng.

VI. NGUYEN TAC LUA CHON PHUONG AN

Tinh chit hoat dong Phuong 4n khuyén nghi

Chuong trinh cdp Trudng, quy md 16n Céch 1
Chuong trinh do DPoan Trudong chi dao, Cach 2
LCB/don vi tryc tiép thuc hién
Hoat dong riéng cia LCD/Chi doan Céch 3
Chuong trinh ¢6 nhiéu don vi ciing phéi hop Céach 2
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0a q?ng can thé hién rd cap chi dao va cap Cach 2
thuc hién
An phiam truyén théng thuon én ct

n pham truyén thong g xuyén cua Chch 3

LCDB/Chi doan

Thuc hién theo yéu ciu cua
Doan Truong/don vi chi dao

VIL. NHUNG TRUONG HQOP KHONG PUQC THU'C HIEN

Céc don vi khong thyuc hién cac truong hop sau:

- Tu y bd logo PHPN, logo Trudng hoic logo Doan - Héi trong céc 4n
phim chinh thirc khi chuong trinh thudc hé thdng hoat dong cia Poan - Hoi.

- Ty y thay dbi mau sic, hinh dang hodc ty 1€ cta logo.

- Kéo gisin logo theo chidu ngang hoic chiéu doc.

- S{r dung logo bi md, v& hinh, sai mau hodc sai phién ban.

- Chen logo vao vi tri khién logo bi che khut.

Céc chuong trinh c6 yéu cau riéng v€ nhan di¢n
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- Str dung logo c4 nhan thay thé logo clia don vi.

- Str dung logo don vi thuc hi€én nhung khong thé hién mdi quan hé véi
Doan Trudng trong céc chuong trinh thudc hé théng hoat déng ctia Poan Trudng.

- Pang tai 4n phdm chinh thie khi chua kiém tra hé thdng logo theo yéu
cdu ctia chuong trinh.

VIIL QUY TRINH KIEM TRA TRUOC KHI PHAT HANH

DPéi véi cac 4n phém chinh thirc, don vi thuc hién can tién hanh kiém tra
theo cac budc:

Budéc 1. Xac dinh tinh chit chwong trinh

Xéc dinh: Chuong trinh cdp Truong; Chuong trinh cdp Lién chi; Chuong
trinh cAp Chi doan; Chuong trinh phdi hgp nhidu don vi.

Budc 2. Xac dinh don vi chi dao va don vi thue hién

Lam rd don vi nao: Chi dao; Chu tri; Truc tiép thuc hién; Phdi hop.

Buéc 3. Lwa chon phwong an bé tri logo

Lua chon Céch 1, Cach 2 hoac Cach 3 phu hgp véi chuong trinh.

Buéc 4. Kiém tra hé thong logo

Kiém tra: Du logo; Plng thir tu; Pung mau; Ding kich thuéc; Khong bi
méo hoiic bién dang; Khong bi che khuét.

Buéc 5. Kiém tra trwée khi phat hanh

Pon vi thyc hién tu kiém tra 14n cudi truée khi: Ping Facebook/Zalo; In
4n; Phat hanh thu moi; Cong b6 chuong trinh; Str dung 1am hd so/minh ching.

P6i v6i cac chuong trinh 16n hodc 4n phdm c6 tinh chit chinh thic cia
Doan Truong, don vi thyc hién chi dong giri Doan Truong kiém tra tru6e khi
phat hanh khi cén thiét.

IX. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

1. Poan Truong

- Théng nhét hé thng nhan dién va huéng dan st dung logo.

- Cung cip mau logo cho cac don vi khi cin thiét.

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién khi ¢é yéu cau.

- Théng nhét cach xir Iy d6i v6i cac trudng hop dic biét.

2. Lién chi doan

- Phé bién hudng din dén cac Chi doan truc thudc.

- Kiém tra viéc str dyng logo trong cac hoat dong cua don vi.

- Nhéic nhd, diéu chinh cac 4n phdm chua phii hgp truéce khi phat hanh.

- Chu dong phéi hop v6i Poan Trudng khi c6 trudong hgp chua x4c dinh
duge céch b tri.
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3. Chi doan/don vi tryec tiép thyue hién

- Chju trach nhiém kiém tra hé thdng logo trén san phim do don vi minh
thiét ké.

- Bao dam st dung ding huéng dan.

- Khong ty y thay ddi hé thdng nhan dién.

- Chu dong xin y kién khi chua xé4c dinh dugc phuong 4n sir dung.

X. TO CHUC THU'C HIEN

- P& nghi cac Lién chi doan, Chi doan va don vi tryc thudc nghiém tuic trién
khai thyc hién huéng dan ndy trong qua trinh t6 chirc cac hoat dong va xay dung
c4c san phim truyén thong.

- Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh truong hop dic biét hodc chua
xé4c dinh dugc phuong an b tri logo, cac don vi trao ddi voi Poan Trudong dé
dugc hudéng dan, thong nhét trude khi phat hanh.

- Viéc thuc hién théng nhit hé thdng nhén dién khong chi gép phin bao
dam hinh anh chuyén nghiép cia Poan - Hdi ma con giup céc don vi chi dong,
ddy du va théng nhat trong viéc luu trit hd so, minh ching phyc vu cong téc danh
gi4, thi dua hing nim.

Noi nhin: TM. BTV POAN TRUONG
- Céc LCPD, CD (dé thyc hién); PHO BI THU
- Pang Uy (d€ béo cdo);

- Luu: VP.




